И. о. ректора НГУ им. П.Ф. Лесгафта, Санкт-Петербург
В.Ф. Гришкову
от _____________________________
_____________________________
_____________________________
_____________________________
(ФИО, должность руководителя структурного подразделения)
Служебная записка
от _______________
О привлечении к работе 
в выходной день


Уважаемый Вадим Федорович!

В связи с__________________________________________________________ прошу привлечь к работе в выходной день и оплатить работу в выходной день в двойном размере следующим работникам:
	№
	ФИО
	Подразделение
	Должность
	Дата
	Количество рабочих  часов
	С привлечением к работе в выходной день согласен.
Подпись работника

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



[bookmark: _GoBack]В случае, когда во время командировки работа в выходной день попадает на дорогу добавить Приложение: копии билетов.

___________________							_________________
дата 										подпись
