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Служебная записка 
о поручении выполнения дополнительной работы 
в порядке расширения зоны обслуживания 
(увеличения объема работ)

Уважаемый Вадим Федорович!

В соответствии с ст. 60.2, 151 ТК РФ прошу поручить выполнение в течение установленной продолжительности рабочего дня наряду с работой, определенной трудовым договором, дополнительной работы с доплатой в соответствии с п. 3.4.2 Положения по оплате труда НГУ им. П.Ф. Лесгафта, Санкт-Петербург пропорционально отработанному времени за выполнение дополнительной работы (с учетом содержания и объема) в порядке расширения зоны обслуживания (увеличения объема работ):
	Дополнительные зоны обслуживания, объем работ (наименование, количественные показатели)
	

	Период выполнения: 
	с
	
	по
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	Должность
	

	Подразделение
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Приложение к СЗ
О поручении выполнения дополнительной работы 
в порядке расширения зоны обслуживания
(увеличения объема работ)
	И.о. ректора 
НГУ им. П.Ф. Лесгафта, 
Санкт-Петербург

В.Ф. Гришкову



	фамилия, имя, отчество работника

	

	должность

	

	подразделение



       
Согласие на расширение зоны обслуживания
(увеличение объема работ)


Я, _______________________________________________________________,
						(ФИО)
согласен(на) на расширение зоны обслуживания (увеличение объема работ) в течение установленной продолжительности моего рабочего времени  наряду
с работой, определенной  трудовым договором, на следующих условиях:
1) содержание, объем дополнительной работы: 
_______________________________________________________________________ _______________________________________________________________________,
согласно дополнительному соглашению;  
2) срок, в течение которого надлежит выполнять дополнительную работу:
- с ___ _________________ 20___ г. по ___ _________________ 20___ г.; 
3) размер доплаты за дополнительную работу в соответствии с п. 3.4.2 Положения по оплате труда работников НГУ им. П.Ф. Лесгафта, Санкт-Петербург пропорционально отработанному времени.
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